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SIGN IN PORTAL i@UTeM  

 

1. Klik  di www.utem.edu.my, Skrin 2.0 dipaparkan 

Click   at www.utem.edu.my, Screen 2.0 displayed. 
 

 
Skrin 1: Laman Web UTeM 
Screen 1: UTeM Home Page 

 
 

2. Masukkan ‘Id Pengguna’ dan ‘Katalaluan’ dan klik ‘LOGIN’, Skrin 3 dipaparkan 

 Enter ‘User Id’ and ‘Password’ and click ‘LOGIN’, Screen 3 displayed 

 

Skrin 2:  Login Portal 
Screen 2:  Portal Login 

 

1 

2 

http://www.utem.edu.my/
http://www.utem.edu.my/
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1.0 Sijil Profesional 
            

 
 Log masuk portal Sistem Maklumat Universiti i@UTeM 

Log in portal University Information System i@UTeM 
 

 
Skrin 1.0: Sistem Maklumat Universiti 

Screen 1.0: University Information System 
 
 

i. Klik tab “SMP”. 
 Click “SMP” tab 

 

  

i 
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1.1  Pendaftaran Syarikat 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 

 

 
Skrin 1.1: Pendaftaran Syarikat 

 

i. Klik icon  ‘Pendaftaran Syarikat’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

 

 

 

 

  

i 

1.1 
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Skrin Pendaftaran Syarikat 

 

ii. Lengkapkan Maklumat ‘Pendaftaran Syarikat’ .  Pastikan Medan bertanda (*) wajib diisi. 

iii. Muat naik template Sijil mestilah dalam bentuk .JPG atau .JPEG yang tidak melebihi 2MB.  Nama fail tidak 

terlalu panjang dan tidak mengandung ‘Special Character’. 

iv. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’ 

v. Klik butang   untuk ke rekod baru. 

vi. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. Skrin berikut 

dipaparkan.  

 
 

vii. Klik ‘OK’ untuk simpan. 

viii. Klik butang  untuk hapuskan maklumat. 

 

                 

  

vii 

ii 

iii 

iv viii 

v vi 
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1.2  Pendaftaran Kursus 
        

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 

 

 
Skrin  Pendaftaran Kursus 

  
 

i. Klik icon  ‘Pendaftaran Kursus’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

  

i 

1.2 
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ii. Lengkapkan Maklumat ‘Pendaftaran Syarikat’ .  Pastikan Medan bertanda (*) wajib diisi. 

iii. Muat naik template Sijil mestilah dalam bentuk .JPG atau .JPEG yang tidak melebihi 2MB.  Nama fail tidak 

terlalu panjang dan tidak mengandung ‘Special Character’. 

iv. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’ 

v. Klik butang   untuk ke rekod baru. 

vi. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. Skrin berikut 

dipaparkan.  

 
 

vii. Klik ‘OK’ untuk simpan. 

viii. Klik butang  untuk hapuskan maklumat. 

 

 

ii 

iii 

iv viii 

v 
vi 

vii 
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1.3  Penawaran Kursus 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 

 

 
Skrin Penawaran Kursus 

   
i. Klik icon  ‘Penawaran Kursus’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

 

 
ii. Pilih Fakulti di  ‘Senarai Kursus Fakulti’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

i 

1.3 

ii 
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iii. Double klik ‘Kod Kursus’ pada list view.  
iv. ‘Maklumat Penawaran Kursus’ dipaparkan.  Isi maklumat dengan lengkap. Pastikan Medan bertanda (*) 

wajib diisi. 
v. ‘Maklumat Penyelaras Fakulti’ perlu juga dilengkapkan. 

vi. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’ 

vii. Klik butang   untuk ke rekod baru. 

viii. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. Skrin berikut 

dipaparkan.  

 
 

ix. Klik ‘OK’ untuk simpan. 

x. Klik butang  untuk hapuskan maklumat. 
xi. Double klik Listview dibawah untuk kemaskini maklumat dan Simpan semula. 
 

 

 

iii 

iv 

vi 
x 

vii viii 

ix 

v 

xi 
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1.4  Pendaftaran Tenaga Pengajar 
        

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 

 

 
Skrin Pendaftaran Tenaga Pengajar 

 

i. Klik icon  ‘Pendaftaran Tenaga Pengajar’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

 

ii. Pilih fakulti di  ‘Senarai Kursus Berdasarkan Fakulti’. Skrin berikut dipaparkan. 

i 

1.4 

ii iii 

viii 

v 
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iii. Klik icon  untuk tambah tenaga pengajar. Skrin berikut dipaparkan. 
 

 
 

iv. Untuk carian, Klik Fakulti dan taipkan No Staf. 

v. Klik kotak  untuk pilihan staf 

vi. Klik butang   untuk menyimpan, skrin berikut dipaparkan dan klik butang . 
 

 
 

vii. Klik butang  untuk kembali ke skrin ‘Pendaftaran Tenaga Pengajar’. 

viii. Klik icon  untuk hapus tenaga pengajar, skrin berikut di paparkan. 
 

 
 

iv 

v 

vii vi 
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ix. Klik butang .  Skrin berikut dipaparkan dan Rekod telah dihapuskan. 
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1.5  Pendaftaran Pelajar 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 

 

 
Skrin  Pendaftaran Pelajar 

 

i. Klik icon  ‘Pendaftaran Pelajar’. Skrin berikut dipaparkan. 
  

i 

1.5 
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ii. Masukkan No. Matrik untuk carian pantas pelajar, kemudian klik butang  . Skrin berikut 
dipaparkan. 
 

  

ii 
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iii. ‘Maklumat Pemohon’  dipaparkan.  
iv. Klik ‘Kod Matapelajar’ untuk paparan senarai peserta yang telah berdaftar. 

v. Klik untuk paparan ‘Perincian Kursus’. Seperti skrin dibawah. 

 
 

vi. Klik Kod subjek .pdf untuk ‘Info Pelan Pengajaran’. 

vii. Klik untuk daftar pelajar. skrin berikut dipaparkan. Klik  

 
  

iv 

v 

iii 

vii vi 

x 

ix 



PORTAL UTeM – SISTEM MAKLUMAT PELAJAR (SMP)                                                                                                            User Manual – Sijil Profesional  
                                                                                         Version Document: 1.0 

Date Created: 10 September 2021                                                                                                                                               Date Modified: 23 November 2022 
Copyright © Pusat Perkhidmatan Pengetahuan Dan Komunikasi, UTeM                                                                     Page: 15 

 

viii. Jika pelajar belum melunaskan bayaran Sijil Profesional, skrin berikut dipaparkan. 
 

 
 

ix. Masukkan catatan dan simpan semula. Skrin berikut rekod telah disimpan. 
 

 
 

x. Klik butang  untuk kembali ke menu utama ‘Skrin Sijil Profesional’. 
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1.6  Tetapan Kehadiran 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 1.6: Sijil Profesional 

 

i. Klik icon  ‘Tetapan Kehadiran’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

 

  

i 

1.6 
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ii. Klik link ‘kod Matapelajaran’, maklumat akan di paparkan di ‘Tetapan Slot Kehadiran’.  
iii. Pada ‘Tetapan Secara’, pilih butang ‘Harian’  atau ‘Keseluruhan’ 
iv. Jika pilihan tetapan secara ‘Harian’ , perlu masukkan slot yang bertanda (*).  Jika pilihan tetapan 

secara ‘Keseluruhan’ tidak perlu pilih slot. 

v. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. 

vi. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’. 
 

 

  

ii 

iii 

iv 

vii v 

vi 
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1.7  Kehadiran Pelajar 
         

 

Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 1.7: Sijil Profesional 

 
i. Klik icon  ‘Kehadiran Pelajar’. Skrin berikut dipaparkan. 

  

i 

1.7 
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ii. Klik link ‘kod Matapelajaran’, maklumat akan di paparkan di ‘Kehadiran Pelajar’.  
iii. Klik link biru kod subjek.pdf akan dipaparkan skrin ‘Info Pelan Pengajaran’. 
iv. Nama pelajar akan dipaparkan di ‘Senarai Peserta Kursus’. Pilih ‘Hadir’ atau ‘Tidak Hadir’ pada 

senarai nama pelajar. 
v. Jika Pelajar ‘Tidak Hadir’ sila masukkan catatan. 

vi. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. 

vii. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’. 
 

 

 

 

  

ii 

iv v 

vi vii 

iii 
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1.8  Keputusan Pelajar 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 1.8: Sijil Profesional 

 

i. Klik icon  ‘Keputusan Pelajar’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

  

i 

1.8 
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ii. Klik link biru ‘Kod Matapelajaran, maklumat akan di paparkan di ‘Senarai Peserta Kursus’. 
iii. Pilih butang samada pelajar ‘Telah Mencuba’ , ‘Telah Berjaya’ atau ‘Tidak Berjaya’ di Pilihan 

Keputusan. 

iv. Klik butang   untuk menyimpan semua maklumat yang telah lengkap. 

v. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’. 
 

 

  

ii 

iv v 

iii 
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2.0 Sijil Profesional (Pelajar) 

  

 

Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 2.0: Sijil Profesional 

  
 

 

  

2.0 
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2.1  Pendaftaran Kursus 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 2.1: Sijil Profesional 

 

i. Klik icon  ‘Pendaftaran Kursus’. Skrin berikut dipaparkan. 
 

  

i 

2.1 
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ii. ‘Permohonan Kursus Sijil Profesional’ dipaparkan. 
iii. Klik Kod subjek di ‘Kod Kursus’. 
iv. ‘Maklumat Penawaran Kursus’ dipaparkan. 
v. ‘Maklumat Penyelaras’ dipaparkan. 

vi. Klik butang  untuk mendaftar. 

vii. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’ 
viii. ‘Senarai Kursus Yang Telah Didaftar’ dipaparkan. 

 

  

ii 

iv 

iii 

viii 

v 

vi vii 
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2.2  Kehadiran 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 2.2: Sijil Profesional 

 

i. Klik icon  ‘Kehadiran’. Skrin berikut dipaparkan. 
  

i 

2.2 
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ii. Maklumat ‘Kehadiran’ pelajar dipaparkan. 
iii. ‘Maklumat Sijil Profesional’ dipaparkan. 
iv. ‘Senarai Kehadiran Pelajar’ dipaparkan. 

v. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’. 
  

ii 

iv 

v 

iii 
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2.3  Keputusan 
         

 
Klik menu ‘Sijil Profesional’ , skrin  berikut dipaparkan. 
 

 
Skrin 2.3: Sijil Profesional 

 
i. Klik icon  ‘Keputusan. Skrin berikut dipaparkan. 

 
  

i 

2.3 
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ii. Maklumat pelajar dipaparkan. 
iii. ‘Senarai Keputusan Sijil Profesional’  dipaparkan. 

iv. Klik butang  untuk ke skrin ‘Sijil Profesional’. 
 

 

ii 

iv 

iii 


